山东水利职业学院办公桌椅
招 标 文 件
招标单位：山东水利职业学院

法定代表人：（签字、盖章）

        日       期： 2015 年 10 月    日
第一部分：招标邀请书

山东水利职业学院现对办公及会客桌椅采购进行邀请式招标，欢迎接到邀请的企业积极参与投标。

1、 招标编号：

2、 招标项目：办公及会客桌椅采购招标。
3、 项目概况：采购项目为板式写字台、会议桌及办公和会议室用椅子。

4、 招标文件发售时间：2015.年9月  日。
5、    投标保证金2000.00元。投标保证金采用现金方式当场交纳。未中标的单位在开标后一周内凭招标单位开出的收据退回投标保证金。                          
6、 开标时间：2015年 10月   日   时。
7、 开标地点：山东水利职业学院总务处办公楼一楼会议室。
地址：日照市学苑路677号。

邮编：276826

电话：0633-7983996                                                                                          
联系人：  李田青
技术咨询：康梅林  颜廷光
第二部分：投标方须知

1、 投标方

1、 合格投标方的范围

1.1参加投标的单位必须具有独立法人资格或相应的代理经营许可。

1.2具有良好的银行资信和商业信誉；没有处于被责令停业、财产被动结、破产状态。

1.3投标方有能力在日照市提供长期的售后服务，并分别在投标书中详细表述服务承诺、保修措施。
1.4投标方的产品在市场中有良好的信誉。

1.5近2年内有相同或超过本项目的业绩。

2、 投标委托

如果投标方代表不是法人，须持有《法人代表授权书》。

3、 投标费用

无论投标结果如何，投标方自行承担所有与参加投标有关的全部费用。

4、 招标文件的阅读

投标方应详细阅读招标文件的全部内容，不按招标文件的要求提供的投标文件和资料，招标方有权拒绝投标方投标。

5、 招标文件的修改或澄清
在投标截至时间前，招标方无论出于自己的考虑，还是出于对投标方提问的澄清，均可对招标文件用补充文件的方式进行修改，并以书面的形式通知全部邀请人。补充文件将作为招标文件的组成部分，对所有投标方有约束力。

2、 投标文件

6、投标文件计量单位

投标文件中所使用的计量单位，除招标文件有特殊要求外，应采用国家法定计量单位。

7、投标文件的组成（装订成册，一式七份，正本一份副本六份）：

投标书（统一格式）包括：

（1）、目录；

（2）、开标一览表（单独一份，用于唱标）；

（3）、投标函；

（4）、法人证明或法人代表授权书；

（5）、营业执照（副本）、主要产品代理证书（复印件）、经营许可证（原件及复印件）、产品环保合格证明材料；

（6）、详细的交货清单、数量、价格表及加工工期：
（7）、产品技术说明：主要指板材、油漆的技术数据和环保性能。
（8）、投标方提出的合理化建议；

（9）、质量保修和服务承诺；

（10）、投标书附件（投标方视需要自行编号）。投标方附件可以包括以下内容：投标方情况表如公司简介、经营情况等；产品鉴定证书（复印件）；投标产品获优、奖励证书（复印件）、使用单位对产品认可证明等。

8、投标报价说明

（1）、投标单位对供货清单预算及投标总价负责。报价应为综合报价，即采购产品到招标方仓库的价格。综合报价不做调整。

（2）、所有投标均以人民币报价。
（3）、最低报价不能作为中标的保证。
（4）、所报价格为所提供产品的第一报价，作为入围投标的主要依据之一，甲方根据报价结果，由主持人公布入围投标单位；然后评标委员会对入围投标单位进行询标，根据询标情况，投标单位作最终报价。

9、投标文件的签署及规定

（1）、投标方应填写全称，并加盖公章；

（2）、投标文件必须由法人代表或授权代表签署；

（3）、投标文件因字迹潦草或表达不清所引起的后果由投标方负责。

3、 投标文件的递交

10、投标文件的密封及标记

（1）、投标文件和资格证明文件分别装袋并密封，封口处应有投标法人或代表的签字及投标单位公章。

投标文件内装投标函、开标一览表和投标书及附件。封皮上写明招标项目名称、投标方名称、并注明“开标时启封”字样。

资格证明文件内装资格证明文件。封皮上写明招标项目名称、投标方名称、并注明“资格证明文件”

（2）、如果投标方未按上述要求密封及标记，招标方有权拒收。
11、投标截至时间：2015年10月   日   点。
（1）、投标文件必须在投标截至时间前送达指定的投标地点。

（2）、投标文件在开标现场提交，招标单位不接受邮寄的投标书。

四、开标及评标

12、开标

（1）、开标时间：2015年10月   日   点

（2）、开标地点：山东水利职业学院总务处办公楼一楼会议室。

13、对投标文件的初审

（1）、初审内容为投标文件是否符合招标文件的要求，内容是否完整、价格构成有无计算错误、文件签署及验证是否齐全。

（2）、允许投标方修改投标中不构成重大偏离的、微小的，非正规、不一致或不规则的地方。

14、评标

（1）、招标方组成评标委员会。对投标文件进行评审，确定入围单位。招标单位将组织有关人员对入围单位进行实地考察，然后综合各方面因素，确定中标单位。
（2）、评标原则

评标严格按照招标文件的要求和规定进行，遵循公平、公正、公开的原则，对报价、样品进行综合评审。
15、废标

发生下列情况之一者，视为废标：

（1） 投标文件未按招标文件规定密封或投标文件未按规定加盖公章和签字；

（2） 投标文件内容与招标文件有严重背离；

（3） 在投标文件中有两个以上的报价，且未明确那个报价有效；

（4） 其它不符合招标文件要求的投标；

（5） 投标人对招标文件不响应或对招标文件做实质性修改；
4、 授予合同

16、中标通知

中标单位确定后，招标方以书面形式通知所有投标人。

17、签订合同

（1）、中标方应按照中标通知书规定的时间、地点与招标方签订合同。

（2）、招标文件，中标方的投标文件及有关澄清文件均应为合同附件。
（3）、本次采购项目无预付款。货到验收合格后，付总价款的95%，余5%为质量保证金，质保期1年。

    18、样品

       写字台(1.6米)、软座椅、会客椅提供标准样品各一套，会议桌可提供材料样品。所有样品均做明显标示。
19、招标单位有权对未中标单位不做任何解释。

第三部分   采购项目的内容及质量要求
具体内容及质量要求如下：
1、写字台（中档）： 规格1600*800*760mm，款式组装式，板材中密度板、油漆颜色浅栗子红、暗锁。其余按样品制作。数量27张。

2、椅子: 软桌垫、软靠背、中密度、无扶手，颜色与写字台颜色协调一致。                                                                               数量：27把。大方美观、坚实耐用。
3、写字台（普通）：规格：1400*700*760mm，板材中密度板、油漆颜色浅栗子红、暗锁。其余按样品制作。数量15张。                                                                         

4、会议桌：规格：4800*1200*760，型式：长方形、台面平面。颜色浅栗子红。板材中密度板。组合式（两节）。数量7套。
5、会客椅：材质中密度或铁艺，款式、颜色与会议桌协调，且美观、新颖、大方、耐用等。数量84把。
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