《成本核算训练模块》实训指导书   

课程代码：050138   学时：26（1周）  学分： 1.5

一、实训教学目的
成本会计课程是我院会计电算化专业的一门主干专业课程，同时也是一门专业实践性课程。成本会计课程不仅需要学生熟练掌握成本会计的基本理论和方法，更需要学生在实践中结合各企业的生产特点、组织形式、管理要求等进行灵活、综合地核算与分析，为企业提供有效的成本管理信息，为此，要求学生通过运用所学的专业基本知识，运用模拟实验资料，在实验指导教师地安排指导下，循序渐进地完成各项模拟实验，从而使学生在较短时间内掌握更多成本会计专业知识，更好地理论联系实际，使学生具有成本会计人才必备的成本会计实践操作能力、分析和解决实际问题的能力，为毕业后尽快胜任成本会计核算工作奠定扎实的基础。

二、学生的岗位职业素质与专业技能要求
（一）专业能力要求
1. 熟练掌握成本会计核算中会计凭证的填制方法。

2. 熟练掌握成本会计核算中会计账簿的设置、登记的基本方法。

3. 掌握成本会计核算的程序和操作技能

4. 能阅读、编制和简要分析成本会计报表。

（二）岗位职业素质要求
1. 具有良好的会计人员职业道德。

2. 具有爱岗敬业的精神和创新意识。

3. 具有严谨务实的工作作风。

4，具有团队合作精神。
三、职责分工
　　本实验可采用2人一组或4人一组进行，每张凭证至少有2人经手，一名由记账员或经手人签章，一名由复核人签章，有可能（4人一组）应有财务主管签章，以明确相互的职责。
　　本实验每部分主体独立，全部为一般纳税人。
四、实训进度表

	序号
	实训实习内容
	学时

	1
	产品成本计算的品种法
	10

	2
	产品成本计算的分批法
	8

	3
	产品成本计算的分步法
	8

	合      计
	26


五、实验内容
实训一：运用品种法进行成本核算
（一）实训目标

1. 理解品种法的特点和适用条件

2. 本实训以自行车加工企业为例,通过本案例的实训,理解并掌握品种法的核算程序

3. 培养学生能够独立思考问题和有创造性地发表个人意见的能力

（二）必备知识提示
    品种法是产品成本计算方法中最基本的方法，其计算程序体现着产品成本计算的一般程序。本实务操作应复习成本计算原理中有关成本核算的一般程序，费用在各种产品以及期间费用之间的分配和归集方法，生产费用在完工产品和在产品之间的分配和归集方法。
（三）实务操作流程
品种法操作流程见下图：

（四）实训要求

某自行车胎厂是一个中型企业，专业生产自行车内胎和外胎，产品从投料到产出整个生产过程是封闭式的，采用品种法进行成本核算。

（1）要素费用核算

①编制材料消耗汇总表；编制材料费用分配表；并根据汇总表，分配表填制记账凭证、登记有关明细账。

②编制支付电力费用的有关记账凭证，根据有关会计凭证登记有关明细账。

③编制工资结算汇总表、工资及福利分配表并编制记账凭证；根据有关会计凭证登记有关明细账。

④编制计提折旧费用分配表并填制有关记账凭证，根据有关会计凭证登记有关明细账。

⑤根据各车间、部门发生的各项其他费用编制记账凭证，根据有关会计凭证登记有关明细账。

（2）待摊费用及预提费用

编制有关记账凭证并登记有关明细账。

（3）辅助生产费用

①根据各辅助生产车间归集的辅助生产费用，编制辅助生产费用分配表，并编制有关记账凭证。

②根据有关记账凭证，登记有关明细账。

（4）制造费用

①根据各生产车间归集的制造费用，编制制造费用分配表并编制记账凭证。

②根据有关会计凭证登记有关明细账。

（5）计算完工产品成本及月末在产品成本

① 根据各种产品成本计算单归集的生产成本,进行完工产品和月末产品成本的分配计算；

②编制各种产品完工产品成本汇总表；

③根据完工产品成本汇总表编制会计分录；

④根据会计分录登记有关总账及明细账；

⑤进行基本生产成本总账与所属明细账账的核对。

实训二：产品成本计算的分批法  

（一）实务操作的目的
    熟悉产品成本核算的基本原理和一般程序，掌握产品成本核算的分批法。
（二）必备知识提示
    分批法是按照产品的批别（或订单）计算产品成本的一种方法。它是以产品的批别或订单作为成本计算对象，归集产品的生产费用，计算各批或各订单产品的生产总成本和单位成本。。该种方法适用于小批和单件生产，如精密仪器、重型机械、专用设备、船舶制造、机器设备的修理以及特殊铸件的熔铸和辅助生产的工具模具的制造等。
（三）实务操作流程


（四）实务操作要求
1. 根据领料凭证，按旬编制领料凭证汇总表。
2. 根据领料凭证汇总表和其他有关资料，编制材料费用分配表，并编制记账凭证。
3. 根据工资结算汇总表和其他相关资料，编制工资及福利费分配表，并编制记账凭证。
4. 根据固定资产折旧资料，编制固定资产折旧费用分配表，并编制记账凭证。
5. 根据支付水电费资料，编制外购水电费分配表，并编制记账凭证。
6. 根据待摊费用分配表，编制保险费摊销的记账凭证。
7. 根据利息费用的预提及支付资料，编制利息费用预提及支付的记账凭证。
8. 根据生产车间支付办公费资料，编制支付办公费的记账凭证。
9. 根据应交税金的资料，编制应交税金记账凭证。
10. 根据前述各项分配表和记账凭证，登记辅助生产明细账，制造费用明细账、产品成本明细账。
11. 根据辅助生产成本明细账和其他相关资料，编制辅助生产费用分配表，并编制记账凭证。
12. 根据辅助生产费用分配表，登记辅助生产成本明细账，制造费用明细账。
13. 根据制造费用明细账和其他有关资料，编制制造费用分配表，并编制记账凭证。
14. 根据制造费用分配表，登记制造费用明细账和产品成本明细账。
15. 根据产品成本明细账和其他相关资料，编制生产费用纵向分配表，并计算各种产品的完工产品成本和月末在产品成本。
16. 编制产成品成本汇总表，并编制记账凭证。
17. 编制科目汇总表。

实训三：产品成本计算的逐步结转分步法（综合结转）
一、实务操作的目的
    通过逐步结转分步法计算产品成本。掌握将各种要素、费用分配计入各步，掌握按半成品成本结转各步骤成本及成本还原。
二、必备知识提示
    逐步结转分步法是为了计算半成品成本而采用的一种分步法。其每一个步骤都是一个品种法，逐步结转分步法实际上是品种法的多次连接应用。本实务操作应复习成本计算原理种有关成本核算的一般程序，费用在各种产品及期间费用之间的分配和归集，生产费用在完工产品和在产品之间的分配和归集，各步骤之间的成本结转、成本还原等。
三、实务操作要求
1、 根据货币支出资料，编制银行存款付款凭证汇总表，代替记账凭证。
2、 根据领料凭证，按旬编制领料凭证汇总表。
3、 根据按旬编制的领料凭证汇总表，编制月度领料凭证汇总表。
4、 根据领料凭证、领料凭证汇总表及其他相关资料，编制材料费用分配表，并编制记账凭证。
5、 根据工资费用资料，编制工资及福利费分配表，并编制记账凭证。
6、 根据各部门用电资料，编制电费分配表，并编制记账凭证。
7、 根据固定资产折旧资料，编制固定资产折旧费用分配表，并编制记账凭证。
8、 根据低值易耗品摊销资料，编制待摊费用分配表，并编制记账凭证。
9、 根据利息资料，编制预提费用分配表，并编制记账凭证。
10、 根据前述各项分配表，登记辅助车间制造费用明细账，辅助生产成本明细账，基本车间制造费用明细账，产品成本明细账。
11、 根据辅助车间制造费用明细账，编制辅助车间制造费用分配表，并编制。
12、 根据辅助车间制造费用分配表，登记辅助车间制造费用明细账，辅助生产成本明细账。
13、 根据辅助生产成本明细账，编制辅助生产费用分配表，并编制记账凭证。
14、 根据辅助生产费用分配表，登记辅助生产成本明细账，基本生产车间制造费用明细账。
15、 根据基本车间制造费用明细账，编制基本车间制造费用明细表，并编制记账凭证。
16、 根据基本车间制造费用分配表，登记基本车间制造费用明细账，产品成本明细账。
17、 根据一车间产品成本明细账和其他相关资料，计算一车间完工半成品成本和月末在产品成本，并编制结转完工半成品成本的记账凭证。
18、 根据一车间完工半成品成本资料和其他相关资料，登记自制半成品明细账，并编制结转二车间领用自制半成品的记账凭证。
19、 根据二车间领用自制半成品资料，登记二车间产品成本明细账，计算二车间完工产品成本和月末在产品成本，并编制结转产成品成本的记账凭证。
20、 编制产成品成本还原计算表。
21、 根据记账凭证，编制科目汇总表。
实训四： 产品成本计算的平行结转分步法
(一)实务操作目的
   通过平行结转分步法计算产品成本。掌握各种要素及费用的分配，掌握将各步骤的生产费用按“分额”计入产成品。
(二)必备知识提示
    平行结转分步法亦称为不计算半成品成本分步法。采用这种方法，各步骤不计算所产半成品成本。各步之间也不结转所耗半成品成本，而只计算本步骤所发生的各项生产费用，以及这些费用中应计入产品成本的份额。然后，将应计入同一产成品成本的各步骤份额平行结转、汇总，即可计算该种产品的产成品成本。本实务操作应复习成本计算原理中有关成本核算的一般程序，费用在各种产品及期间费用之间的分配和归集，生产费用在完工产品与在产品只的分配和归集（尤其是定额比例法），以及定额的有关知识。
(三)实务操作要求
1、根据材料费用分配表、工资及福利费分配表、电费分配表、一车间制造费用分配表、二车间制造费用分配表登记第一车间、第二车间产品成本明细账。
2、 根据产品成本明细账，计算各车间各产品应计入产成品成本的份额以及月末在产品成本。
3、 编制产成品成本汇总表。
六、实训成果及要求

1、凭证按类别编号顺序装订，可分别装订也可装订成一册。装订前要加上封面和封底。
　　2、账页按总账和明细账分类归并，再按科目编号和账页编号次序装订成一册，装订前要加上扉页。
    3、成本会计实训资料，包含具体核算过程。
4、实训报告一份。
七、实训考核
(一)分数等级：

	优
	良
	中
	及格
	不及格

	90分—100分
	80分—89分
	70分—79分
	60分—69分
	60分以下


(二) 考核细则
	序号
	项目名称
	具体内容
	分值
	得分

	1
	学习态度
	1、出勤
	5
	

	
	
	2、认真，诚实
	5
	

	2、
	生产费用的归集和分配
	1、确定费用种类、
	10
	

	
	
	2、费用的归集与分配方法
	15
	

	3、
	产品成本计算的品种法
	1、确定成本计算对象
	10
	

	
	
	2、产品管理，进行费用归集与分配，
	10
	

	
	
	3、计算产品的单位成本和总成本。
	15
	

	4、

	产品成本计算的分步法

	1、确定成本计算对象
	10
	

	
	
	2、产品管理，进行费用归集与分配，
	10
	

	
	
	3、计算产品的单位成本和总成本。
	10
	


C批产品成本明细账





B批产品成本明细账





A批产品成本明细账





制造费用分配表





制造费用明细账





辅助生产费用分配表





辅助生产成本明细账





其他费用分配表





折旧费用分配表





工资及福利费分配表





材料费用分配表





其他凭证及计算表





工资结算凭证





领退料凭证





其他凭证





待摊、预提费用分配表





待摊、预提费用明细账





制造费用分配表





制造费用明细账





产品成本明细账





辅助生产费用分配表





辅助生产成本明细账





其他费用分配表





外购动力费用分配表





折旧费用分配表





工资及福利费分配表





工资结算凭证





材料费用分配表





领退料凭证








