《基础会计模拟实训》教学大纲

一、本实训课程性质和任务

《基础会计模拟实训》是《基础会计学》课程理论教学过程之中和之后进行的实验实习课程。本课程是经济管理类各专业的必修课程，是学习财务会计、成本会计和财务管理等专业课程的基础。

本课程针对《基础会计学》课程的主要内容——会计核算的基本原理、基本方法和基本技能，模拟会计实际工作的环境和条件，进行仿真操作演练。

学习本课程，能够巩固《基础会计学》知识，并将理论与实践紧密结合，培养会计工作的实际技能。

二、本实训课程教学目标

1．以各个知识板块为对象，巩固基础会计单项技能，进一步掌握会计核算基本方法。

2．以整个会计循环为对象，训练基础会计综合技能，构建会计核算或财务管理总体能力的初步框架。

三、教学内容和要求

（一）知识点和教学要求

	功 能 模 块
	知   识   点
	教 学 要 求

	
	
	了解
	理解
	掌握

	核算程序
选择与运用
	1、选择会计核算程序
	√
	
	

	
	2、应用会计核算程序
	
	
	√

	账户与复式记账
运用
	1、账户种类和结构
	√
	
	

	
	2、复式记账原理
	
	√
	

	
	3、借贷记账法要点
	
	
	√

	会计凭证
填制与审核
	1、填制原始凭证
	
	
	√

	
	2、审核原始凭证
	√
	
	

	
	3、填制记账凭证
	
	
	√

	
	4、审核记账凭证
	√
	
	

	
	5、汇总记账凭证
	
	
	√

	会计账簿
设置与登记
	1、设置会计账簿
	
	
	√

	
	2、登记总账和明细账
	
	
	√

	
	3、对账
	
	
	√

	
	4、结账
	
	
	√

	成本计算
	成本计算
	
	
	√

	财产清查
	1、财产清查
	√
	
	

	
	2、财产清查结果处理
	
	
	√

	会计报表编制
	1、编制资产负债表
	
	
	√

	
	2、编制利润表
	
	
	√


（二）能力培养

1．会计核算程序选择与运用基本技能

　　理解企业经济活动的性质和规模，熟悉各种会计核算程序的特点和内容，掌握不同会计核算程序下的账簿组织、记账程序和记账方法。

2．账户与复式记账运用基本技能

　　了解账户种类和结构，理解复式记账原理，掌握借贷记账法的记账规则，掌握分析账户对应关系和试算平衡的方法。

3．会计凭证填制与审核基本技能

　　熟悉原始凭证的基本内容，掌握部分有代表性的自制原始凭证的填制方法，了解外来和自制原始凭证的审核要求。

　　理解经济业务类型和性质，熟悉记账凭证的基本内容，掌握不同类型记账凭证的填制和汇总的方法，了解记账凭证的审核要求。

4．会计账簿设置与登记基本技能

　　了解会计账簿的分类，熟悉各种会计账簿的基本结构、格式和内容，熟悉会计账簿的使用规则，掌握不同类型会计账簿的建账、过账、对账和结账的方法。

5．成本计算基本技能

　　了解成本计算的基本内容，熟悉各种费用的区分，掌握材料采购成本、产品生产成本以及商品销售成本的计算方法。

6．财产清查基本技能

　　了解财产清查的基本内容，熟悉财产清查的方法和财产物资的盘存制度，掌握财产清查结果的账务处理方法。

7．会计报表编制基本技能

　　了解会计报表的种类和编制要求，熟悉资产负债表、利润表等会计报表的结构和内容，熟悉编制会计报表的资料来源，掌握主要会计报表的具体编制方法。

四、学时分配

	序号
	实   训  内   容
	时间（天）

	1
	熟悉核算资料，选用账务处理程序
	0.5

	2
	填制和审核会计凭证（含账户与复式记账运用、成本计算、财产清查）
	1.5

	3
	设置和登记会计账簿
	1.5

	4
	编制会计报表
	1

	5
	实训总结，撰写实训报告
	0.5


五、考核办法
1．评分方法
过程考核与成果考核相结合。

　　过程考核主要根据学生的实训表现：纪律、态度和操作能力评定成绩。结果考核主要根据学生的会计模拟核算资料：正确性、全面性和规范性评定成绩。

2．评分比例

按照学校规定，平时成绩40%(出勤20%，实训实习认真程度20%)，实习实训报告30%，考核30%。

六、大纲说明

1．实训指导以理论课程任课教师为主，同时安排至少一名教师协助进行。

2．实训时间一般安排在期末，即理论课程结束之后进行。

3．实训地点设在专业实训室。

4．本大纲于2005年7月制订，9月起施行。
七、实训教程
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